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CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC

Tháng 5 năm 2022
Nhiệm vụ trọng tâm
- Tổ chức kiểm tra, đánh giá kết quả học kỳ 2 và cả năm.


- Tổ chức đánh giá thi đua và hoàn thiện hồ sơ thi đua năm học 2021-2022.

- Tổ chức xét TN THCS và ôn thi tuyển sinh THPT năm học 2022-2023.
- Tham gia coi kiểm tra, bàn giao chất lượng đối với học sinh lớp 5 hoàn thành chương trình TH lên lớp 6.
- Thực hiện đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, giáo viên hàng năm và đánh giá xếp loại viên chức năm học 2021-2022.

- Hoàn thiện toàn bộ chương trình năm học 2021-2022 cho học sinh toàn trường. 

- Tham gia Ngày hội Tiếng Anh cấp Thị xã và hoạt động trải nghiệm cho học sinh.


- Thực hiện các biện pháp đảm bảo phòng chống dịch, an ninh, an toàn trường học, phòng chống tai nạn thương tích và thực hiện an toàn giao thông  cho học sinh.

Nhiệm vụ cụ thể
	Ngày
	Nội dung
	Người phụ trách
	Lực lượng tham gia
	Ghi chú

	3-7/5
	Học kết hợp với ôn tập học kỳ và ôn thi tuyển sinh cho HS khối 9
	BGH
	Toàn trường
	

	4,5/5
	-Tổ chức thi khảo sát chất lượng tuyển sinh khối 9
-Toàn bộ học sinh khối 9 tập dượt đăng ký tuyển sinh trực tuyến(3-5/5)
	Đ/c PHT
	GV coi, chấm theo phân công
GCVN khối 9, đ/c Nghệ
	

	5/5
	-Tổ chức Hội nghị chuyên đề cấp trường năm học 2021-2022.

-Họp GVCN khối 9.
	BGH
	Toàn trường
	

	4,5,6/5
	-Tham gia tập huấn bồi dưỡng học sinh thi Tin học trẻ và học sinh giỏi Tin học (hình thức trực tuyến)

-Nộp hồ sơ quy hoạch cán bộ(4/5)

-Tổ chức xét tốt nghiệp cho học sinh khối 9. (đ/c PHT phân công và tổ chức thực hiện).

Hoàn thiện toàn bộ kế hoạch và công tác chuẩn bị kiểm tra học kỳ 2 năm học 2021-2022 đối với khối 6,7,8.
	BGH
	Đ/c Tập, Nghệ, Mạc Hồng

Đ/c Ngân

Theo KH phân công
	

	7/5
	Tham gia kiểm tra hồ sơ tốt nghiệp tại PGD
	
	Đ/c Tập
	

	8/5
	Họp PHHS khối 9
	BGH
	GVCN khối 9
	

	9/5
	Kiểm tra học kỳ 2 năm học 2021-2022 khối 6,7,8
	BGH
	Toàn trường
	

	10/5
	Kiểm tra học kỳ 2 năm học 2021-2022 khối 6,7,8
	BGH
	Toàn trường
	

	11/5
	Kiểm tra học kỳ 2 năm học 2021-2022 khối 6,7,8
	BGH
	Toàn trường
	

	12-15/5
	Chấm bài kiểm tra học kỳ, nhập điểm lên hệ thống SMAS
	BGH
	Toàn trường
	

	6-12/5
	Kiểm tra, tiếp nhận hồ sơ, in hồ sơ, in danh sách đăng ký tuyển sinh  cho thí sinh, PHHS  và nhà trường xác nhận 
	BGH
	HS, PHHS khối 9
	

	12/5
	Họp xét hạnh kiểm học sinh khối 6,7,8

Chuẩn bị cho HS tham dự Ngày hội Tiếng Anh
	Đ/c HT

BGH
	Toàn trường


	

	13,14/5
	Tham gia Ngày hội Tiếng Anh tại Trung tâm tổ chức Hội nghị Thị xã
	BGH
	Đ/c Lan Hương, Thương
	

	16/5
	Dự kiến tổ chức cho HS trải nghiệm thực tế
	BGH
	Toàn trường
	

	20/5
	Cập nhật thông tin kết quả lên hệ thống SMAS
	Đ/c PHT
	
	

	21/5
	Hoàn thiện toàn bộ chương trình cả năm cho HS toàn trường

Tổng hợp báo cáo KQ 
	Đ/c PHT
	Toàn trường
	

	22/5
	Họp PHHS khối 6,7,8
	
	GVCN
	

	23/5
	Tổng kết lớp năm học 2021-2022
	
	
	

	24/5
	Tổng kết năm học 2021-2022 
	BGH
	Toàn trường
	

	23-28/5
	Đánh giá viên chức cuối năm, đánh giá chuẩn nghề nghiệp

Tổng hợp kết quả bồi dưỡng thường xuyên

Rà soát toàn bộ hồ sơ cá nhân theo yêu cầu trên hệ thống SMAS.
	Đ/c HT

Đ/c PHT
	Toàn trường
	

	30,31/5
	Hoàn thiện toàn bộ hồ sơ năm học 2021-2022
Ký duyệt học bạ năm học 2021-2022

Họp hội đồng triển khai kế hoạch tháng 6,7/2022.
	BGH
	Toàn trường
	


Chú ý : 
· Các công tác đột xuất hoặc thay đổi lịch công tác nhà trường sẽ có thông báo cụ thể.
	Nơi nhận:                                                          

- Phòng GD&ĐT ( b/c)

- BGH, tổ CM, tổ HCVP( t/h) 

- Lưu VP           
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Thu Thủy


