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KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN 31
 Năm học 2022 - 2023 
(Từ ngày 17/4 đến ngày 22/4/2023)
I. Nhận xét công tác tuần 30
- Tham gia tập huấn phần mềm Kế toán online năm 2023: đ/c Kế toán. Tham gia tập huấn triển khai phần mềm CSDL CCVC: đ/c PHT.
- Điều chỉnh phân công chuyên môn. Xây dựng kế hoạch tổ chức kiểm tra cuối kỳ 2 năm học 2022-2023.
- Tiếp tục rà soát, xử lý các vấn đề tồn tại trong thực hiện quy chế chuyên môn và KHDH.
- Phối hợp với PHHS xử lý một số vấn đề vi phạm nội quy trong học sinh.

- Thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ tháng 4/2023.

- Thực hiện công tác tổng vệ sinh trường lớp.

- Huy động quần áo cũ làm giẻ lau vũ khí theo CV 460/PGD.

II. Kế hoạch tuần 31

Công việc trọng tâm

· Thực hiện tuần học 31 năm học 2022-2023. Tích cực hướng dẫn học sinh khối 9 ôn tập chuẩn bị kiểm tra học kỳ 2.
· Hội đồng khoa học nhà trường tổ chức chấm sáng kiến kinh nghiệm, giải pháp sáng tạo của CBGVNV, tổng hợp báo cáo và gửi nộp SKKN lên cấp trên.
· Thực hiện kiểm tra theo KHKTNB tháng 4/2023 và tiếp tục thực hiện kiểm tra đột xuất việc thực hiện các nhiệm vụ năm học của GV, NV nhà trường.
· Tham gia tập huấn công tác y tế năm 2023. Tiếp tục hướng dẫn và thực hiện các công tác y tế và phòng chống các loại dịch bệnh trong nhà trường.
· Tiếp tục rà soát minh chứng đánh giá kiểm định CLGD và trường đạt chuẩn quốc gia. Các nhóm thực hiện viết báo cáo theo các tiêu chí được giao phụ trách.
· Tiếp tục thực hiện các hoạt động theo Kế hoạch Hưởng ứng Ngày sách Việt Nam.

Công việc cụ thể

	Thời gian
	Nội dung công việc
	Chỉ đạo
	Thực hiện

	17/4
	Tổ chức hoạt động hưởng ứng Ngày sách Việt Nam theo KH trong hoạt động SHTTDC.
Tổ chức cho HS khối 9 tham gia trải nghiệm và định hướng nghề nghiệp tại trường Cao đẳng công nghiệp và xây dựng
	BGH
	TPT, các lớp được phân công 
GVCN và HS khối 9

	18/4
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo dục
	BGH
	GV,NV

	19/4
	Tổng hợp, nộp SKKN lên Hội đồng khoa học cấp Thị xã.
	HĐKH
	Đ/c Thư ký HĐ, đ/c Ngân

	20/4
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo dục
	BGH
	GV,NV

	21/4
	Tập huấn công tác y tế theo CV 458/PGD về phòng chống bệnh dại năm 2023.
	
	Đ/c Thúy

	22/4
	Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ giáo dục
	BGH
	GV,NV


Chú ý: 
-    Đ/c nhân viên y tế thường xuyên giám sát, đôn đốc việc thực hiện công tác vệ sinh các khu vực trong nhà trường.

-    Chú ý việc sử dụng các thiết bị CNTT trong các lớp học, các phòng làm việc đảm bảo đúng quy trình kỹ thuật, chú ý giữ gìn thiết bị để sử dụng được thường xuyên, lâu bền.
	Nơi nhận:                                                          

- BGH, CBGVNV( t/h); 

- Lưu VP.           
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Thu Thủy


