	PHÒNG GD&ĐT THỊ XÃ ĐÔNG TRIỀU

TRƯỜNG THCS HỒNG THÁI TÂY
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


KẾ HOẠCH TUẦN 34
(Từ ngày 13 tháng 05 đến 18 tháng 5 năm 2024)

I.Công việc chung:

1. Tham gia các hoạt động của địa phương của Ngành.
2. Kiểm tra cuối kỳ II đối với lớp 6, 7, 8 năm học 2023 - 2024.

3. Tham gia đầy đủ và có hiệu quả các cuộc vận động và các cuộc thi do các ngành triển khai, tổ chức. Tiếp tục thực hiện nghiêm túc các văn bản quy định của các cấp, của ngành.
II.Công việc cụ thể (Một số nội dung bổ sung khi có CV chỉ đạo Ngành)
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ 2 (13/05)
	Sáng 
	- Các hoạt động giáo dục thực hiện theo Kế hoạch của nhà trường.

-17h15 Họp toàn thể CBGVNV triển khai một số nội dung trong tuần.
	Khối 6,9

	
	Chiều
	
	Khối 7,8

	Thứ 3 (14/07)
	Sáng 
	- Các hoạt động giáo dục thực hiện theo Kế hoạch của nhà trường.


	Khối 6,9

	
	Chiều
	
	Khối 7,8

	Thứ 4 (15/05)
	Sáng 
	- Các hoạt động giáo dục thực hiện theo Kế hoạch của nhà trường.

- 8h30 tham gia tập huấn TBDH môn Công nghệ tại trường THCS Nguyễn Du (Đ/c Hiển, Oanh, Thúy). Nội dung theo CV 800/PGD&ĐT ngày 14/5/2024 của Phòng Giáo dục và Đào tạo.
	Khối 6,9

	
	Chiều 
	
	Khối 7,8

	Thứ 5 (16/05)
	Sáng   
	- Kiểm tra cuối Học ký II đối với khối lớp 6, 7, 8.
 - Hoàn tất công tác vệ sinh, chuẩn bị các điều kiện cho Lễ dâng hương tại nhà Bia Bác dừng chân; Tổ văn phòng).
	Khối 6,9

	
	Chiều 
	
	Khối 7,8

	Thứ 6 (17/05)
	Sáng 
	- Kiểm tra cuối Học ký II đối với khối lớp 6, 7, 8.
- 7h00 Tham gia Lễ dâng hương tại khu Di tích Bác dừng chân (Theo phân công tại cuộc họp chiều thứ Hai ngày 13/5/2024)
- 10h30 Làm việc với đoàn kiểm tra công tác PCCC của Công an thị xã Đông Triều (BGH, đ/c Ngân); đ/c Ngân chuẩn bị các loại hồ sơ theo yêu cầu của CV số 447/TB-CATX (05/3/2024).
	Khối 6,9

	
	Chiều
	
	Khối 7,8

	Thứ 7

(18/05)
	Sáng  
	- Kiểm tra cuối Học ký II đối với khối lớp 6, 7, 8.
- Nộp báo cáo rà soát mua sắm thiết bị năm 2024 về Phòng Giáo dục và Đào tạo (Đ/c Thúy - Về hồ sơ lưu thực hiện theo công văn 811/PGD&ĐT, ngày 14/5/2024 của Phòng Giáo dục và Đào tạo)
	Khối 6,9

	
	Chiều
	
	Khối 7,8

	Một số lưu ý:

- Các đ/c GVCN tiếp tục làm tốt công tác tuyên truyền tới học sinh và CMHS:

+ Chấp hành các quy định của Pháp luật về an toàn giao thông; an toàn VSTP, phòng chống dịch bệnh theo mùa, phòng cháy chữa cháy; phòng chống tai nạn đuối nước (Thông tin cho CMHS phải chịu trách nhiệm quản lý con trong thời gian không học tập tại nhà trường; không giao xe không đúng quy định về độ tuổi cho học sinh để tham gia giao thông).

+ Các quy định về: phòng chống tai nạn thương tích trong và ngoài nhà trường; phòng chống bạo lực học đường, nguy cơ các tệ nạn xã hội, làm tốt công tác phối hợp với gia đình để quản lý, giáo dục học sinh.

+ Quán triệt học sinh trong công tác vệ sinh, bảo vệ môi trường.  
+ Tiếp tục quán triệt việc thực hiện trang phục khi đến trường, không mang điện thoại đến trường. Sử dụng mạng xã hội văn minh lành mạnh, an toàn đúng Pháp luật. 
+ Các đ/c GVCN lớp 9  lưu ý việc hoàn thiện hồ sơ đăng ký dự thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT cho học sinh (lưu ý các minh chứng ưu tiên). Về thời gian nộp hồ sơ đ/c PHT thông báo cho đ/c Ngân đi nộp đúng thời gian quy định.
- Sau khi tổ chức kiểm tra cuối học kỳ II (đối với lớp 6, 7, 8) các đ/c GV (theo Quyết định) chấm bài theo đúng quy định, khẩn trương nhập điểm trên hệ thống, hoàn thành hai mặt giáo dục báo cáo về nhà trường (Đối với những học sinh đề nghị khen thưởng cuối năm lập danh sách như đã hướng dẫn nộp về đ/c Ngân để in giấy khen; đ/c Ngân tách học sinh theo các thôn để chuyển về các thôn khen thưởng).
- Đối với việc rà soát thiết bị dạy học năm 2024. Đ/c PHT tham mưu ban hành Quyết định thành lập Tổ rà soát (Như lần trước) đề nghị các đ/c TTCM, các thành viên căn cứ vào công văn để tổ chức rà soát, hoàn thiện các loại hồ sơ để lưu và lập báo cáo về Phòng Giáo dục và Đào tạo; Đ/c Thúy, Nhẫn lưu ý nội dung báo cáo (như lần trước).

- Các đ/c CBGV hoàn thành các phiếu đánh giá chuẩn nghề nghiệp; hoàn thành ngay phiếu đánh giá (lưu hồ sơ cá nhân) và nhập trực tuyến đánh giá của năm học 2022 - 2023 trên TEMIS, tiếp tục nhập đánh giá của năm học 2023 - 2024 (Các biểu mẫu; hướng dẫn ghi minh chứng  đã được gửi trong Email cá nhân). 
- Các đ/c CBGVNV hoàn thành các phiếu đánh giá viên chức năm học 2023 - 2024 để chuẩn bị cho đánh giá cuối năm học (tạm thời nội dung như năm học trước).
- Đ/c TPT, GV trực ban, tiếp tục duy trì kiểm tra, đôn đốc nền nếp học tập và các hoạt động giáo dục khác trong nhà trường.

- Trong tuần (từ 16/5/2024) sẽ thường xuyên có các đoàn đến dâng hương tại Khu di tích  Bác dừng chân do vậy đề nghị Tổ Văn phòng nhắc nhở Bảo vệ quan tâm việc tạo điều kiện về cổng, cửa cho các đoàn đến dâng hương; Đ/c Thương TPT Đội phân công các lớp duy trì thường xuyên trong tháng việc vệ sinh tại khu di tích đảm bảo sạch sẽ (lưu ý rác giấy, vỏ ni non…; TVP lưu ý kiểm tra và vệ sinh thường xuyên để đảm bảo sạch sẽ khu lưu niệm (Nhà Bia, Nhà Lưu niệm).
- Tiếp tục thực hiện cập nhật đăng ký công dân học tập trực tuyến (Đ/c Ngân quan tâm để đảm bảo tiến độ hiện chưa đạt 70% theo yêu cầu). 
- Do cuối năm nhiều việc, văn bản cấp trên liên tục chỉ đạo, thay đổi do vậy đề nghị các đ/c CBGVNV lưu ý để thực hiện nhiệm vụ, bộ phận VP lưu ý việc tham mưu phát hành văn bản và báo cáo đảm bảo kịp thời về cấp trên (kể cả ngày nghỉ).
- Lịch có thể điều chỉnh, thay đổi khi có công việc của Ngành, các cơ quan liên quan khác hoặc đột xuất của nhà trường.  


	Nơi nhận:

- Đ/c PHT, TTCM, TTVP;
-Website trường (CBGVNV t/h);
-Lưu VP.
	HIỆU TRƯỞNG
(đã ký)
Nguyễn Ngọc Thanh


