                                  PHÒNG GD & ĐT  ĐÔNG TRIỀU                                                       CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                        TRƯ​ỜNG THCS HỒNG THÁI TÂY                                               Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                          Số: 01 /KH- TrTHCS                                            Đông Triều, ngày 01 tháng 01  năm 2016
KẾ HOẠCH 
Tháng 1 năm 2016
A- Kết quả thực hiện nhiệm vụ tháng 12 năm 2015
1. Hoàn thành thi đua và tổ chức các hoạt động thi đua chủ đề " Uống nước nhớ nguồn" chào mừng ngày  quốc phòng toàn dân 22/12, gặp mặt, động viên các em học sinh là con em quân nhân. 

2. Hoàn thành kế hoạch dạy-học  tuần 15 đến hết tuần 19.
3. Tổ chức kỷ niệm 71 năm ngày  thành lập quân đội nhân dân Việt Nam  và  ngày quốc phòng toàn dân.

4.  Kiểm tra, đánh giá học sinh học kỳ I  năm học 2015-2016.
5.  Hoàn thành  thi giải toán trên mạng Internet và thi Olympic tiếng Anh trên mạng Intrernet  vòng thi cấp trường.

6. Tuyên truyền tháng hành động phòng chống AIDS.
     7. Hoàn thành công tác đánh giá phân loại viên chức năm 2015: 17 CBGV HTXS nhiệm vụ, 02 GV HTT nhiệm vụ.
     8. Hoàn thiện hồ sơ đề nghị công nhận kiểm tra trường THCS  đạt chuẩn quốc gia giai đoạn 2010-2015.
     9. Đang triển khai kế hoạch nghiệm thu minh chứng tự kiêm tra đánh giá kiểm định chất lượng trường học

B- Kế hoạch công tác tháng 01 năm 2016
Nhiệm vụ trọng tâm
1. Tổ chức  các hoạt động thi đua chủ đề "Mừng Đảng mừng xuân "

2. Thực hiện kế hoạch dạy-học  kỳ II năm học 2015-2016:  tuần 20- tuần 23 (từ  4/1/2015 )

3. Sơ kết, đánh giá kết quả  học kỳ I năm học 2015-2016.
4. Tổ chức Hội nghị CMHS cuối kỳ I năm học 2015-2016.
5. Tham dự Hội khỏe Phù Đổng cấp Thị xã.
6. Tiếp nhận và phân khai ngân sách được giao năm 2016.
7. Tiếp nhận bàn giao đưa vào sử dụng phòng học bộ môn, nhà hiệu bộ.
8. Tham gia thi Nữ giáo viên với văn hóa công sở vòng cụm.
Kế hoạch cụ thể
	SỐ

TT
	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	TỔ CHỨC THỰC HIỆN
	THỜI GIAN
	CHỈ ĐẠO
	LỰC LƯỢNG 

THAM GIA

	I.
	Công tác phát triển giáo dục
	
	
	
	

	1
	 Tiếp tục hoàn thiện toàn bộ hồ sơ PCGD
	Điều chỉnh trên phần mềm, bổ sung hồ sơ.
	Tuần `1
	PHT
	GV được phân công

	2
	 Duy trì sĩ số học sinh
	 Giáo viên chủ nhiệm lớp duy trì sĩ số học sinh báo cáo theo định kỳ về trường
	25/1
	PHT
	GV được phân công

	II.
	Hoạt động dạy và học
	
	
	
	

	1
	Thực hiện kế hoạch dạy học  từ tuần 20 đến hết tuần 23
	 Thực hiện theo PPCT  và TKB năm học 2015-2016

	4/1-  31/1
	BGH
	Toàn thể GV-HS

	2
	Tham dự thi các cuộc thi trên mạng cấp Thị xã
	Theo danh sách đã đăng ký với phòng GD&ĐT 
	Theo KH của BTC
	PHT
	Nhóm Toán, Tiếng Anh

	3
	Tiếp tục thực hiện tổ chức dạy nghề phổ thông theo kế hoạch.

	Thực hiện dạy và học theo chương trình THCS 70 tiết 
	Theo kế hoạch
	PHT
	GV được phân công

	4
	Thành lập và ôn luyện đội tuyển học sinh giỏi khối lớp 8
	Tuyển chọn đối tượng học sinh giỏi bộ môn từ kết quả học kỳ I và xét quá trình học tập của học sinh, hình thành đội tuyển để ôn luyện
	Từ 10/1
	PHT
	GV bộ môn

	5
	
	
	
	
	

	III
	Hoạt động ngoài giờ lên lớp
	
	
	
	

	1
	 Tổ chức các hoạt động thi đua chủ đề: “Mừng Đảng Mừng xuân”
	 Nội dung hoạt động:

Hoa điểm mười, giờ học tốt,  ngày học tốt,tuần học tốt, lớp tự quản,  đôi bạn cùng tiến, bồi dưỡng đội viên ưu tú giới thiệu kết nạp đoàn viênTNCS Hồ Chí Minh
	Các ngày trong tuần
	BT Đoàn
	GVCN-HS toàn trường

	2
	Tiếp tục triển khai Hoạt động giáo dục an toàn giao thông và phòng chống các tệ nạn xã hội... theo CV Số: 940/PGD&ĐT V/v thực hiện Công điện 25/CĐ-UBND ngày 18/12/2015 của Chủ tịch UBND tỉnh và Kế hoạch số 115/KH-UBND ngày 18/12/2015 của UBND thị xã
	Tổ chức tuyên truyền, tăng cường hoạt động đội trật tự giao thông
Tổ chức ký cam kết thực hiện trong GV và HS
	Các ngày trong tuần
	Đ/c PHT, TPT
	Đội tuyên truyền GT

	3
	 Duy trì  nền nếp hoạt động ngoài giờ lên lớp
	 Thể dục giữ giờ, múa hát tập thể, các hoạt động theo nội dung và kế hoạch hoạt động thi đua của chủ đề “Mừng Đảng Mừng xuân, tiến bước lên Đoàn”
	Các ngày trong tuần
	TPT Đội
	HS toàn trường

	4
	Tham dự Hội khỏe Phù Đổng
	Tổ chức cho HS dự giải điền kinh.

Dự lễ khai mạc
	04-06/01

06/01
	Đ/c HT
	Đ/c Thía, HS

	5
	Tổ chức tuyên truyền về Chính quyền điện tử theo CV số 958/PGD-ĐT-CNTT ngày 31/12/2015 của PGD Đông Triều.

	-Thiết lập chuyên mục tuyên truyền về Chính quyền điện tử và Trung tâm hành chính công; đăng tải các tài liệu tuyên truyền, các tin bài, hình ảnh hoạt động tuyên truyền trên hệ thống website của đơn vị.

- Tổ chức tuyên truyền tích hợp trong 01 tiết dạy thực hành tin học, tuyên truyền tập trung cho toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh nhà trường trong các giờ chào cờ đầu tuần, hướng dẫn học sinh tham gia thi trực tuyến tìm hiểu về chính quyền điện tử và trung tâm hành chính công trên mạng internet tại địa chỉ http://viettelstudy.vn
	Trước 10/01/2016

Xong trước ngày 29/01/2016
	HT
	Đ/c Thương, Nghệ, Hoan


	6
	Lao động vệ sinh trường lớp
	Xây dựng KH vệ sinh các phòng học, phòng làm việc, khu nhà Hiệu bộ, nhà vệ sinh học sinh, các khu vực xung quanh sân trường
	
	Đ/c Gắng
	Toàn trường

	IV
	Công tác chuyên môn
	
	
	
	

	1
	Giao ban triển khai kế hoạch tháng 1/2016 theo KH số 01/KH-TrTHCS
	Tổ chức hội nghị toàn thể CB,GV,NV  đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ tháng 12-2015 và triển khai KH tháng 1-2016
	07/1
	HT
	Toàn thể GV,NV

	2
	Tiếp tục thảo luận , nghiên cứu các công văn của sở GD & ĐT, của phòng Giáo dục& Đào tạo về công tác chuyên môn; tổ chức sinh hoạt chuyên môn dự giờ thăm lớp, bồi dưỡng kỹ năng sử dụng các phần mềm dạy học; khai thác và sử dụng phòng học thông minh


	  Tổ trưởng chuyên môn trực tiếp hướng dẫn GV nghiên cứu thực hiện các công văn hướng dẫn dạy học các bộ môn do PGD&ĐT triển khai 
( tổ chức xen kẽ, phối hợp các nội dung trong buổi sinh hoạt chuyên môn hàng tuần)


	Thứ 5 các tuần trong tháng
	TTCM
	GV tổCM

	3
	Thực hiện công tác kiểm tra như kế hoạch kiểm tra năm học đã xây dựng 
	Kiểm tra toàn bộ hồ sơ cá nhân, dự 1 giờ dạy trên lớp của 04 giáo viên, làm việc trực tiếp cùng các tổ trưởng chuyên môn
	Thông báo trong giao ban tuần
	Trưởng Ban KTNB
	GV, tổ CM,VP

	V
	Công tác tài chính, CSVC
	
	
	
	

	1
	Nhận kế hoạch tài chính ngân sách Thị xã giao và xây dựng kế hoạch phân khai năm 2016
	Xây dựng kế hoạch phân khai tài chính năm 2016 trên cơ sở nguồn kinh phí Thị xã giao
	Theo TB của Thị xã
	HT
	KT, HC

	2
	Hoàn thành hồ sơ kiểm kê, thanh lý tài sản năm 2015 
	 Thành lập ban kiểm kê và thực hiện theo quy định tài chính, ghi chép theo dõi thống kê, đề nghị thanh lý tài sản hết khấu hao và không có giá trị sử dụng
	08/1
	HT
	Tổ VP

	VI
	Công tác khác
	
	
	
	

	1
	Tổ chức sơ kết học kỳ I năm học 2015-2016
	Tổ chức sơ kết lớp học, tổ chuyên môn, học sinh toàn trường và sơ kết công tác của cán bộ giáo viên, nhân viên
	03- 8/1
	BGH
	GV,NV, HS

	2
	Tổ chức hội nghị ban đại diện CMHS trường 
	Chuẩn bị nội dung họp toàn thể CMHS
	07/1
	HT
	Toàn thể CB,GV,HS

	3


	Tổ chức Hội nghị cha mẹ học sinh lần 2 ( Sơ kết học kỳ I)
	Tổ chức hội nghị toàn thể cha mẹ học sinh các lớp học
	10/1
	GVCN
	CMHS

	4
	Tham gia cuộc thi Nữ giáo viên với văn hóa công sở 
	BGH, BCHCĐ phối hợp chuẩn bị, làm tốt công tác động viên, hỗ trợ.
	15/01
	BGH, CTCĐ
	Đ/c Lan Hương 

	5
	Điều chỉnh phân công công tác
	Đ/c Gắng xây dựng KH lao động, duyệt đ/c PHT và tổ chức phân công , giám sát kiểm tra việc thực hiện
	
	
	

	6
	Tiếp nhận các phòng làm việc và phòng học bộ môn
	Bố trí lại khu vực và phòng làm việc, phòng học thường, phòng học bộ môn
	
	
	

	7
	Tham mưu xây dựng kế hoạch hoạt động của TTHTCĐ năm 2016
	-Thực hiện tốt các quy định đối với BPV

-Tham mưu với GĐ TTHTCĐ xây dựng kế hoạch thực hiện năm 2016 có sự bứt phá hơn năm trước, tạo được nét mới riêng biệt của địa phương.
	
	Đ/c HT
	Đ/c Phượng

	8
	Tiếp tục thực hiện chương trình học nghề phổ thông
	-Rà soát việc thực hiện chương trình

-Kiểm tra hồ sơ và nề nếp học tập
	10- 15/1
	Đ/c PHT
	Các lớp nghề

	9
	Tiếp tục rà soát bổ sung các tiêu chuẩn trường THCS đạt chuẩn quốc gia
	-Tham mưu xây dựng phòng truyền thống, sửa chữa nâng cấp dãy phòng học.

- Tham mưu đề xuất về việc xây dựng khu giáo dục thể chất
	Trong tháng 1/2016
	Đ/c HT
	


Lưu ý: 

- Thực hiện tốt văn hóa công sở: Giao tiếp, xưng hô giữa đồng nghiệp với nhau, thầy cô giáo với học sinh, giao tiếp với khách đến trường. Thực hiện ăn mặc lịch sự.
-Thực hiện chế độ báo cáo: GV, NV được cử đi tập huấn, học tập hay công tác cần báo cáo các nội dung lĩnh hội được, các yêu cầu cần triển khai ở đơn vị...Báo cáo kịp thời khi có các sự việc bất thường xảy ra trong nhà trường: GVCN, GVTB, TPT có trách nhiệm giải quyết các sự việc bất thường xảy ra trong nhà trường, báo cáo kịp thời với BGH nhà trường để xin ý kiến chỉ đạo giải quyết công việc.


-Triển khai tuyên truyền các công văn, văn bản, luật, thông tư mới hoặc sửa đổi: Nghị định 86/2015 về thu học phí, luật bảo hiểm xã hội thực hiện từ 1/1/2016, Nghị định 115/2015 quy định chi tiết một sốđiều về Luật bảo hiểm xã hội bắt buộc, Nghị định 113/2015 về ưu đãi đặc thù, thâm niên nghề.
Nơi nhận:                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
 -Phòng GD&ĐT(b/c);                                                                                                                                                            ( Đã ký) 

 -BGH, TCM, TVP (t/h);                                                                  
 -Lưu VP.                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                                                  Nguyễn Thị Thu Thủy                                        
