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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21- NĂM HỌC 2015-2016
Nhiệm vụ trọng tâm
· Thực hiện giảng dạy theo PPCT tuần 21 theo phân phối chương trình năm học 2015-2016.
· Tham gia Hội thi Nữ giáo viên với văn hóa công sở.
· Sơ duyệt kết quả tham dự cuộc thi viết thư quốc tế UPU.
· Kiểm tra toàn diện 02 đ/c: Thủy, Khuyên.
Nhiệm vụ cụ thể
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Trách nhiệm
	Lực lượng tham gia

	11/01
	Dự khai mạc Hội khỏe Phù đổng
Triển khai công tác tuần
	Đ/c HT
BGH
	
Toàn trường

	12/01
	Thu duyệt bài viết dự thi Viết thư quốc tế UPU lần 1
	GV văn 
	

	13/01
	Duyệt biên chế và quỹ lương với PGD
Duyệt hồ sơ PMIS
	Đ/c Hằng

Đ/c Ngân, Hoan
	

	14/01
	Chuẩn bị tham dự Hội thi Nữ giáo viên với văn hóa công sở cụm 5
Sinh hoạt chuyên môn tổ
	BGH, CĐ

TTCM
	Đ/c Hương

GV các tổ CM

	15/01
	Tham dự Hội thi Nữ giáo viên với văn hóa công sở cụm 5
	BGH, CĐ
	Đ/c Hương

	16/01
	Kiểm tra nề nếp dạy và học
	BGH
	Toàn trường

	· Tổ HCVP tổng vệ sinh các phòng làm việc dãy mới xây dựng, chuyển phòng làm việc..
· Đ/c Kế toán hoàn thiện kế hoạch phân khai ngân sách năm 2016, duyệt quỹ lương và biên chế năm học 2015-2016.



	Nơi nhận:
· BGH: Chỉ đạo
· TTCM, GVNV: thực hiện
· Lưu: VP, Trang web trường
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