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CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC

Tháng 05 năm 2017
Nhiệm vụ trọng tâm
- Tổ chức kiểm tra, đánh giá kết quả học kỳ 2 và cả năm.


- Hoàn thiện công tác thi đua năm học 2016-2017

- Tổ chức xét TN THCS và ôn thi tuyển sinh THPT năm học 2016-2017
- Tham gia coi kiểm tra, bàn giao chất lượng đối với học sinh lớp 5 hoàn thành chương trình TH lên lớp 6.
- Tổ chức đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, phó hiệu trưởng, giáo viên hàng năm
- Tổ chức đại hội cháu ngoan Bác Hồ cấp trường, chọn cử đại biểu dự Đại hội Cháu ngoan Bác Hồ cấp Thị xã.
- Tổ chức cho học sinh tham dự Hội thi Họa My vàng.

- Tổ chức tổng kết năm học và bàn giao học sinh về địa phương

Nhiệm vụ cụ thể
	Ngày
	Nội dung
	Người phụ trách
	Lực lượng tham gia
	Ghi chú

	4,5,6/5 
	Tổ chức kiểm tra học kỳ 2.
	BPCM
	Toàn trường
	

	8-15/5
	Tiếp tục hoàn thiện chương trình học kỳ 2
	BPCM

	Toàn trường
	

	11/5
	Họp Hội đồng sư phạm.

Họp xét hạnh kiểm học sinh năm học 2016-2017
	BGH

	Toàn thể HĐSP

	

	14/5
	Họp PHHS khối 9
	BGH
	GVCN
	

	9-11/5
	Kiểm tra hồ sơ tốt nghiệp lớp 9

Hoàn thiện tổng hợp chất lượng 2 mặt GD và báo cáo BPCM PGD

Tham gia coi kiểm tra và bàn giao chất lượng học sinh lớp 5 với trường TH
Tổ chức ôn thi tuyển sinh THPT năm học 2017-2018
	Đ/c Thương

BPCM

BPCM
	Toàn trường

HS khối 9
	

	13/5
	GVCN nộp danh sách HSG, HSTT vào mail thcshongthaitay@dongtrieu.edu.vn

	BGH

	BPVP tổng hợp in giấy chứng nhận
Các tổ
	

	15/5
	Hoàn thiện chương trình học kỳ 2 và cả năm
	
	Toàn trường 
	

	16, 17/5 
	Lao động tổng vệ sinh toàn trường
	BGH
	Toàn trường
	

	17/5
	Tham gia lễ dâng hương do ngành giáo dục tổ chức
	
	Toàn thể giáo viên
	Trang phục áo dài

	18/5
	Tham gia Lễ tuyên dương học sinh xuất sắc tiêu biểu năm học 2016-2017 do SGD tổ chức
	
	Toàn thể giáo viên
	

	18/5
	Họp đánh giá thi đua và chuẩn HT, GV năm học 2016-2017 cấp tổ và toàn hội đồng hoàn thiện hồ sơ

(Đ/c Ngân chuẩn bị hồ sơ và phiếu phục vụ công tác đánh giá)
	BGH
	
	14g00- 15g30 họp cấp tổ
15g30 đến 16g30 họp cấp trường

	19/5
	-Tổ chức kết nạp Đoàn viên
-Hoàn thiện hồ sơ thi đua năm học 2016-2017
- Gửi giấy mời dự tổng kết năm học
	Đ/c BTCĐ
Đ/c PHT
BGH
	HS được kết nạp
Thư ký HĐ
Đ/c Ngân
	

	20/5
	- Chuẩn bị giấy khen và phần thưởng cho HS
- Họp HĐ triển khai công tác TK năm học
	BGH 

Đ/c HT
	Văn phòng

Toàn trường
	7g30

	21/5
	Họp PHHS toàn trường


	BGH
	GVCN, PHHS

HCVP
	

	22/5
	Công tác CB tổng kết năm học
Tổng kết lớp- Bàn giao CSVC lớp học
	BGH
GVCN

HCVP
	Toàn trường
	

	23/5
	Tổng kết năm học 2016-2017
Bàn giao học sinh sinh hoạt hè tại địa phương
	BGH

TPT, Đoàn TN xã
	Toàn trường
	

	24-25/5
	Công tác chuẩn bị cho tham gia Ngày hội Khoa học công nghệ
	Cụm
	Toàn trường
	

	25-27/5
	Tham gia Ngày hội Khoa học công nghệ
	
	Theo phân công
	

	28/5
	- Các tổ chuyên môn kiểm tra chéo hồ sơ cá nhân và thu nộp về văn phòng

- Nhà trường kiểm tra hoàn tất hồ sơ trường
	TTCM

BGH


	Thành viên tổ CM

Văn phòng
	

	28-30/5
	Duyệt học bạ

Kiểm kê tài sản- Hoàn thiện toàn bộ hồ sơ kiểm kê tài sản cuối năm học
	Đ/c PHT
Đ/c Ngân, Hằng
	GVCN

Tổ văn phòng
	

	31/5
	Họp HĐ triển khai CT tháng 6,7.
	
	
	

	28/5 – 10/6
	Tổng hợp, rà soát minh chứng phục vụ cho công tác kiểm định chất lượng giáo dục
Hoàn thiện báo cáo Đánh giá bồi dưỡng thường xuyên năm học 2016-2017
	Đ/c PHT

	Toàn trường


	

	1/6- 10/6
	Tuyển sinh lớp 6
	Đ/c PHT
	Đ/c Ngân, Hằng
	

	10/6- 15/6
	Hoàn tất toàn bộ hồ sơ kiểm định chất lượng giáo dục
	Đ/c PHT
	Toàn trường
	

	15- 20/6
	Hoàn thiện hồ sơ TS lớp 6 và duyệt PGD
	Đ/c PHT
	Ban tuyển sinh
	


Chú ý : - Các lớp được huy động lao động tổng vệ sinh, GVCN quản lý học sinh chặt chẽ đảm bảo an toàn và chất lượng công việc.(Sáng 17, 18/5 2 đồng chí BV, đ/c VSV nhà trường tăng cường nhiệm vụ vệ sinh và bảo vệ nhà trường, chú ý các khu vực vệ sinh học sinh, giáo viên- đ/c Ngân chú ý bổ sung khăn mặt, xà phòng rửa tay khu vực nhà vệ sinh HS, GV )
- 7g00 ngày 18/5 toàn bộ CBGVNV nhà trường có mặt đầy đủ để phục vụ công tác hậu cần của Lễ tuyên dương học sinh tiêu biểu xuất sắc năm học 2016-2017 do Sở GD-ĐT tổ chức.
	Nơi nhận:                                                          

- Phòng GD&ĐT ( b/c)

- BGH, tổ CM, tổ HCVP( t/h) 

- Lưu VP           
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Thu Thủy


1. Chuyên môn:

· Chấm thi, làm điểm

· Hoàn thiện hồ sơ cuối năm

· Xét tốt nghiệp cho HS lớp 9

· Xét duyệt 2 mặt giáo dục, duyệt sổ điểm, học bạ

· Hoàn thiện báo cáo Đánh giá bồi dưỡng thường xuyên năm học 2015-2016
2. Hoạt động ngoài giờ lên lớp

· Tổ chức đại hội Cháu ngoan Bác Hồ và các hoạt động chào mừng 75 năm ngày thành lập Đội thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh và 126 năm ngày sinh nhật Bác.
· Tổ chức Tổng kết năm học và bàn giao học sinh về sinh hoạt tại địa phương
3. Công tác tổ chức, thi đua
· Tổ chức xét thi đua năm học 15-16
· Hoàn thiện hồ sơ thi đua 

· Tổ chức đánh giá GV, HT, PHT theo chuẩn nghề nghiệp

· Hoàn thiện hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp viên chức.
4. Cơ sở vật chất

· Kiểm kê tài sản. 
· Xây dựng kế hoạch, lập dự toán các công trình sửa chữa, xây dựng trong hè.
