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LỊCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 5- NĂM HỌC 2016-2017
Công việc trọng tâm

· Tổ chức xây dựng kế hoạch năm học 2016-2017.
· Tổ chức tặng quà Trung thu cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn.

· Kiểm kê tài sản đầu năm học.

· Hoàn thiện các biểu công khai theo thông tư 09.

· Tổ chức Đại hội chi đội
                                       Công việc cụ thể
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Chỉ đạo
	Thực hiện

	12/9
	Giao ban Hiệu trưởng
Chào cờ- Giao ban tuần

Tổ chức kiểm kê tài sản các phòng đầu năm học

Hướng dẫn tổ chức ĐH chi đội
	Đ/c PHT

Đ/c Hằng

Đ/c TPT
	Đ/c HT
Toàn trường

Tổ HCVP, GVCN

	13/9
	Thực hiện thống kê các thông tin theo nội dung TT09.
Họp BGH với BCH CĐ xây dựng dự thảo KH năm học 2016-2017
	Đ/c HT
	Đ/c PHT, KT, HCVP

	14/9
	Chuẩn bị quà Trung thu
	Đ/c TPT
	

	15/9
	Họp tổ thảo luận dự thảo KHNH
Tặng quà Trung thu
	3 tổ trưởng
Đ/c TPT
	GV, NV
3 HS

	16/9
	Hoàn thiện biên bản kiểm kê các lớp, bàn giao, quản lý tài sản cố định cho các lớp
	Đ/c KT
	GVCN

	17/9
	Tổ chức ĐH chi đội
	TPT
	GVCN

	Chú ý: 

     -  Các lớp đã chuyển bàn ghế thừa ra nhà xe chuyển trở lại lớp học, bố trí học sinh lau chùi sạch sẽ, bảo quản tốt các bàn ghế thừa trong phòng học của mình.

     -  Biên bản  kiểm kê, bàn giao quản lý và sử dụng tài sản cố định các lớp lập thành 2 bản(mỗi lớp)sau khi đã chuyển trả đầy đủ bàn ghế trở lại, nhà trường giữ 1 bản, lớp giữ 1 bản.
    -  BPV TTHTCĐ căn cứ yêu cầu của việc viết học liệu theo CV hướng dẫn của PGD in đóng quyển nộp theo đúng thời gian quy định.

- Đ/c Hoan đăng thông tin công khai theo TT09 lên bảng CKH và mục công khai trên website trường.


	Nơi nhận:

· BGH: Chỉ đạo

· TTCM, GVNV: thực hiện

· Lưu: VP, Cổng TTĐT trường
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Nguyễn Thị Thu Thủy


