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CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC

Tháng 12 năm 2016
Nhiệm vụ trọng tâm
1. Phát động thi đua và tổ chức các hoạt động thi đua chủ đề " Uống nước nhớ nguồn" chào mừng 73 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam và ngày hội quốc phòng toàn dân 22/12. 

2. Thực hiện kế hoạch dạy-học  tuần 16 đến hết tuần 18

3.  Kiểm tra, đánh giá học sinh học kỳ I  năm học 2016-2017 và tham dự kỳ thi HSG văn hóa cấp Thị xã.
4. Tiếp tục tham gia thi giải toán trên mạng Internet và thi Olympic tiếng Anh trên mạng Intrernet và cuộc thi Giao thông học đường.
5. Tuyên truyền tháng hành động phòng chống AIDS.

6.Tổ chức đánh giá phân loại viên chức năm 2016  và hoàn thiện cập nhật dữ liệu, bổ sung vào phần mềm ePMIS hồ sơ viên chức và người lao động năm 2016.

7. Tiếp tục thực hiện kế hoạch nghiệm thu minh chứng tự kiểm tra đánh giá kiểm định chất lượng trường học.
8. Kiện toàn vị trí giáo viên biệt phái TTHTCĐ.
Lịch cụ thể
	NGÀY
	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	CHỈ ĐẠO
	LỰC LƯỢNG THAM GIA
	THỜI GIAN

GHI CHÚ

	30/11
	Họp giao ban Hiệu trưởng
	PGD
	BGH, CTCĐ, TTCM, KT
	14g00

	1/12
	Hoàn thiện báo cáo thống kê Danh sách cán bộ, giáo viên, nhân viên, HĐLĐ của đơn vị năm học 2016-2017

Xây dựng hoàn thiện kế hoạch tháng 12. Họp Hội đồng sư phạm đánh giá công tác tháng 11, triển khai KH tháng 12.
	HT
	Đ/c Ngân

HĐSP
	Trước 9g00

14g00

	2/12
	Sinh hoạt tổ chuyên môn- Thống nhất các nội dung ôn tập học kỳ cho HS- Nghiên cứu TT 58.

Phân công ra đề các bộ môn theo KH 1077/PGD chỉ đạo về việc tổ chức kiểm tra HK năm học 2016-2017. Các môn còn lại GVBM tự tổ chức KT theo PPCT sau khi thống nhất nội dung kiểm tra chung trong khối lớp
	BPCM
	2 tổ CM
	16g00

	8/12
	Tổ chức duyệt đề kiểm tra
	BPCM
	GV được phân công ra đề
	14g00

	10/12
	Tổ chức in sao đề- Niêm phong.
	Đ/c PHT
	HCVP
	

	2-10/12
	Dạy kết hợp ôn tập học kỳ 1. Hướng dẫn học sinh phương pháp ôn tập.

Hoàn thiện bổ sung hồ sơ cán bộ viên chức nhà trường
Hoàn thiện thu thập minh chứng kiểm định chất lượng giáo dục
	BGH

HT

Các tổ CT
	Toàn trường

Đ/c Ngân
	

	12-14/12
	Tổ chức kiểm tra HK 1 theo hướng dẫn của PGD (CV 1077/PGD)
	BGH
	Toàn trường
	

	12-15/12
	Tổ chức chấm bài kiểm tra theo CV hướng dẫn PGD
	BGH
	GV
	

	
	
	
	
	

	15-18/12
	Báo cáo kết quả về BPCM nhà trường
Tổng hợp kêt quả thu thập minh chứng, quy điịnh mã MC, viết báo cáo kết quả tự kiểm tra
	BPCM
Tổ thư ký
	GV
	

	19-20/12
	Tổng hợp KQ toàn trường báo cáo PGD
	BPCM
	
	

	17/12
	Họp PHHS có HS tham gia thi HSG văn hóa cấp Thị xã năm học 2016-2017
	BGH
	PHHS
	10g30

	20/12
	Tổ chức gặp mặt HSG. Chuẩn bị điều kiện CSVC cho HS tham dự thi tại Kim Sơn
	BGH
	
	

	21/12
	Tổ chức cho HS tham dự kỳ thi HSG cấp Thị xã năm học 2016-2017
	BGH
	Đ/c Lanh, HS tham dự
	6g30

	22/12
	Họp Hội đồng xét Hạnh kiểm Học kỳ 1
	BGH
	Toàn trường
	14g00

	23/12
	Hoàn thiện kết quả đánh giá xếp loại HL-HK 

Báo cáo sơ kết Học kỳ 1
	BPCM
	
	

	24-31/12
	Tiếp tục hoàn thiện toàn bộ hồ sơ tự đánh giá chất lượng giáo dục nhà trường
	BGH
	Các thành viên có liên quan
	


	Nơi nhận:                                                          

- Phòng GD&ĐT ( b/c)

- BGH( t/h) 

- Lưu VP           
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
       Nguyễn Thị Thu Thủy


