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LỊCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 15- NĂM HỌC 2017-2018
Công việc trọng tâm
· Hoàn thiện các hồ sơ báo cáo về công tác cải cách hành chính.
· Bổ sung, hoàn thiện các hồ sơ và báo cáo về việc sử dụng thiết bị dạy học, phòng học bộ môn và phòng học thông minh.

· Hoàn thiện báo cáo việc thực hiện nhiệm vụ năm học và các hồ sơ minh chứng phục vụ cho công tác kiểm tra toàn diện.

· Tham dự chuyên đề Dạy học theo chủ đề do Phòng giáo dục tổ chức.

Công việc cụ thể
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Chỉ đạo
	Thực hiện

	27/11
	Hoàn thiện các hồ sơ báo cáo về công tác cải cách hành chính.
(Hoàn thiện và nộp BPTD ngày 27/11)

Lập báo cáo về thiết bị dạy học

Lập biểu báo cáo về thực trạng TBDH

(Hoàn thiện và nộp ngay trong ngày 27/11 về BPCSVC)
	Đ/c HT
	Đ/c PHT, Ngân, Huyền, Hường
Đ/c Phó HT

Đ/c Kế toán, Đỗ Lan

	28/11
	Tham dự chuyên đề cấp Thị xã
	
	Đ/c PHT, giáo viên cốt cán theo phân công của BPCM

	29- 30/11
	Hoàn thiện toàn bộ các hồ sơ minh chứng cho việc thực hiện nhiệm vụ năm học.
Hoàn thiện các hồ sơ về việc sử dụng thiết bị dạy học, phòng học bộ môn, PHTM
	Đ/c HT
	Các bộ phận, tổ chuyên môn, cá nhân

	1-2/12
	Kiểm tra toàn diện nhà trường về việc thực hiện nhiệm vụ năm học 2017-2018
	Phòng GD
	Toàn trường

	· Việc sử dụng PHBM, PHTM phải có lịch sử dụng, TKB cho các lớp học.
· Các tổ bố trí GV theo các bộ môn phối hợp cùng đ/c Đỗ Lan sắp xếp thiết bị bộ môn cho phù hợp, dễ sử dụng, thống kế lại các dụng cụ thiết bị dạy học theo thực tế(đ/c Đỗ Lan lên lịch phối hợp, thông báo cho các tổ trưởng)


	Nơi nhận:

· BGH: Chỉ đạo

· TTCM, GVNV: thực hiện

· Lưu: VP, Cổng TTĐT trường
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