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LỊCH HOẠT ĐỘNG TUẦN 20- NĂM HỌC 2017-2018
Công việc trọng tâm
· Lập KH phát triển giáo dục năm học 2018-2019.  Lập báo cáo 31/12. Lập báo cáo nhu cầu mua sắm tập trung.
· Hoàn thiện hồ sơ phục vụ công tác kiểm tra toàn diện.
· Thành lập và tổ chức huấn luyện đội tuyển điền kinh.

· Kiện toàn công tác tổ chức cán bộ.
Công việc cụ thể
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Chỉ đạo
	Thực hiện

	8/1
	Lập báo cáo nhu cầu mua sắm tập trung 
Thành lập và tổ chức tập luyện cho đội tuyển điền kinh

Họp nhóm HCVP thống nhất nội dung công việc và phân công nhiệm vụ

Thống nhất các hồ sơ chuyên môn cần tiếp tục hoàn thiện và các nội dung cần chuẩn bị phục vụ cho công tác kiểm tra
	HT
HT

HT

PHT
	Kế toán
Đ/c Thía

Toàn bộ nhân viên

Toàn trường

	9- 12/1
	Lập KH phát triển giáo dục năm học 2018-2019 và báo cáo 31/12
Hoàn thiện toàn bộ phục vụ cho công tác kiểm tra
	HT
BGH
	Đ/c Ngân, Nhẫn
Toàn trường

	11-12/1
	Kiểm tra toàn diện nhà trường
	PGD
	Toàn trường

	13/1
	Tổ chức mổ lợn nhân đạo học kỳ 1
	TPT Đội
	Toàn trường

	· Công tác chuẩn bị CSVC, vệ sinh, tiếp khách phục vụ cho đợt kiểm tra: nhóm HCVP, giao đ/c PHT  phân công, đ/c Lê Thị Ngân phụ trách


	Nơi nhận:

· BGH: Chỉ đạo

· TTCM, GVNV: thực hiện

· Lưu: VP, Cổng TTĐT trường
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
Nguyễn Thị Thu Thủy


